
Kauffrau/-mann EFZ
Eine Lehre bei Manor als

«Tolle Leute,  
viel Abwechs-
lung: HIER  
KANN ICH  
LERNEN!»



Mara Odermatt

Kauffrau EFZ

Alle offenen Lehrstellen und viele weitere spannende Informationen  
findest du auf careers.manor.ch, Facebook Manor Jobs & Careers  
und Instagram @ManorCareers

DEINE AUSBILDUNG
Während der 3-jährigen Grundbildung zur Kauf-
frau EFZ oder zum Kaufmann EFZ (E- oder M-Pro-
fil) verbringst du, je nach Lehrjahr, ein bis zwei 
Tage pro Woche in der Berufsfachschule und den 
Rest am Manor-Hauptsitz in Basel. Du arbeitest 
während der Ausbildung in verschiedenen Abtei-
lungen und wirst dabei professionell betreut. Um 
die Manor-Prozesse besser kennenzulernen und 
deine Sprachkenntnisse zu verbessern, absol-
vierst du einen «Stage» in einem Warenhaus in 
der französischen Schweiz.

DABEI LERNST DU
•	�Wie du selbständig administrative Aufgaben 

erledigst und Daten pflegst
•	�Wie du mit Mitarbeitenden, Kunden und 

Lieferanten telefonierst und korrespondierst 
– oft auch auf Französisch und Englisch

•	�Wie du kleinere Projekte betreust
•	�Wie das Herz des Manor-Konzerns funktioniert

Im Arbeitsalltag bist du Teil eines Teams am Haupt-
sitz, in das du schnell als vollwertiges Mitglied auf-
genommen wirst. Du wechselst jedes Lehrjahr die 
Abteilung und lernst dabei Bereiche wie Marke-
ting, Einkauf Food und Fashion oder Logistik ken-
nen. Deine Aufgaben sind sehr vielfältig: Preislis-
ten führen, Auskünfte von Lieferanten einholen, 
Flyer mitgestalten, Rechnungen bezahlen oder 
kleinere Projekte selbst führen – kein Tag ist wie 
der andere!

DEIN HINTERGRUND
•	�Du hast die Sekundarstufe 1 (mittleres oder 

höchstes Niveau) abgeschlossen und bist 
eine/r der besten Schüler/-innen deiner Klasse

•	�Du hast den Multicheck Kaufmann/Kauffrau in 
allen Punkten mit «erfüllt» bestanden

•	�Du arbeitest gerne am Computer und hast 
keine Angst vor Zahlen

•	�Du liebst es, auf Menschen zuzugehen –  
auch, wenn du sie noch nicht kennst

•	�Du bist stolz darauf, wie gut du dich  
organisieren kannst

•	�Wenn du dich auf eine Aufgabe konzentrierst, 
dann gibst du nicht auf, bis sie erledigt ist

•	�Du kannst dich in verschiedenen Sprachen 
verständigen und lernst auch gerne neue dazu

•	�Es ist dir wichtig, als höflich und freundlich 
wahrgenommen zu werden

DEINE VORTEILE
•	�Eine kollegiale Arbeitsatmosphäre, in der  

du dich wohlfühlen kannst
•	�Ein Team, in dem deine Meinung zählt
•	�Viel Abwechslung und die Möglichkeit, schnell 

Verantwortung zu übernehmen
•	�Eine professionelle Unterstützung während 

deiner Ausbildung
•	�Die Möglichkeit, die Berufsmaturität während 

der Ausbildung abzuschliessen
•	�Einen überdurchschnittlichen Lohn, 6 Wochen 

Ferien, und attraktive Einkaufsrabatte  
(z.B. 25 % auf Bekleidung)

•	�Prämien bei einem guten Lehrabschluss
•	�Spannende Lernenden-Events
•	�Ein umfassendes Ausbildungsangebot

KAUFFRAU/-MANN EFZ

Im Team arbeiten, mit Lieferanten kommunizieren, Projekte unterstützen –  
die kaufmännische Ausbildung bei Manor bietet Abwechslung und Verantwortung  
für engagierte junge Leute!




